A vizsgaszervező által megjelölt helyen hozzon létre egy főkönyvtárat (mappát)! A könyvtár neve az Ön Saját neve_1613 legyen! A főkönyvtárban hozzon létre további három alkönyvtárat: Gepíras, Tablazatkezeles, Adatbazis-kezeles elnevezésekkel! Az egyes feladatrészeket a nekik megfelelő könyvtárba kell mentenie.
I. Gépírás feladatrész 
30 pont
1. Nyissa meg az munka.doc fájlt, és mentse el a vizsgáztató által megadott helyen található Gepírás mappába! A fájl neve ékezetek nélkül: Vezetéknév_Keresztnév_év_hó_nap(a vezetéknév és a keresztnév helyébe a saját nevét helyettesítse be, pl. Kiss_Rozalia_2009_09_03!) 

2. A Vezetéknév_Keresztnév_év_hó_nap.doc-ként elmentett szöveget formázza meg az alábbiak szerint: 
· Felső és alsó margó: 3,5 cm 

· Bal és jobb margó: 2,5 cm 

· Cím: Arial 14 pt, térköz utána 12 pt 

· Kérdések: Arial 12 pt, félkövér, térköz utána 12 pt 

· Szöveg: Arial 12 pt, sorkizárt 

· A bekezdések között 12 pt térközt állítson be; alkalmazza az automatikus elválasztást! 

3. Keresse meg az interneten a Magyarorszag.hu honlapot, majd a honlap linkjét szerkessze hiperhivatkozásként a formázott szövegben az első kérdésre adott válaszban található Munka Törvénykönyve kifejezés mögé! 

4. A Magyarorszag.hu honlapján keresse meg a Munka Törvénykönyvéről található információkat! A honlapon lévő speciális keresőn állítsa be a „Jogszabályok” menüpontot! A jogszabálykereső segítségével „csak a címben” opció választásával keresse meg a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvényt! 

5. Nyisson meg egy új dokumentumot, majd a fájlt mentse Torveny néven a Gepiras nevű mappába! Nyissa meg a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény leírását tartalmazó honlapot, és a „Törvény hatálya” bekezdést másolja a Torveny néven elmentett dokumentumba a forrásformátum megőrzésével! 

I. Táblázatkezelés feladatrész 
40 pont
Internetről gyűjtsön adatokat és rendezze azokat az alábbiak szerint: 
Keresse meg az éves autópálya e-matrica árakat tartalmazó táblázatot (Díjtáblázat 2010) az Állami Autópálya Kezelő Zrt. honlapján!
1. Nyissa meg az Árak01.xls fájlt, és mentse el a vizsgáztató által megadott helyen található Tablazatkezeles mappába! A fájl neve ékezetek nélkül: Vezetéknév_Keresztnév_év_hó_nap(a vezetéknév és a keresztnév helyébe a saját nevét helyettesítse be, pl. Kiss_Rozalia_2009_09_03!) 

· Az ábrán látható módon vegye át az adatokat a táblázat bruttó árak munkalapjába! 
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A B c D E F G H
1 Dij-osztaly 1 napos 4 napos* heti**  havi Eves
2 01.01.-04.30. 05.01.-09.30. 10.01.-12.31.
3 D1 - 1.170 1.530 1.170
4 D2
5 D3
6 D4

Céltablazat (adatok kitakarval)




2. Törölje ki a 2. sort! 

3. Törölje le a C1 és F1cellaszöveg végéről a szóköz és a * karaktereket! 

4. Cserélje ki az összes pontot üres tartalomra! 
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5. A B2:H5 tartomány cellái tizedes megjelenítés nélküli F számformátumúak legyenek! 

6. Váltson az árak munkalapra! A D2 cellába készítsen olyan képletet, amely a bruttó árból számítja ki a nettó árat! Ügyeljen a helyes rögzítésekre! Töltse ki a D2:D8 tartományt a képlettel! 

7. A H2-es cellában számítsa ki a vásárolt matricák mennyisége és nettó ára alapján a nettó értéket! A rögzítéseket úgy állítsa be, hogy a bruttó számadatokkal is helyesen dolgozzon! Töltse ki a H2:I8 tartományt a képlettel! 

8. Szúrjon be az első sor fölé egy új sort! 

9. A G1-es cellába írja az összesen: szöveget! 

10. A H1:I1 tartományban függvény (szum) segítségével határozza meg a nettó, illetve a bruttó értékek összegét! A függvényt úgy adja meg, hogy újabb adatsorok nettó, illetve bruttó értékeit automatikusan figyelembe vegye! 

11. Az A2:I2 tartomány cellaháttere legyen sötétkékszínű! 

12. Az előző tartomány celláinak szövegei legyenek középre igazítva! 

13. Az előző tartomány celláinak szövegei legyenek félkövérek és fehérszínűek! 

14. Készítsen diagramot a dátum és a bruttó értékek alapján! A diagram a táblázattól jobbra legyen elhelyezve! 

15. A vízszintes tengely skálájának alapegysége hónap legyen! 
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II. Adatbázis-kezelés feladatrész 
30 pont
Másolja át az M5-6.mdb adatbázist az „Adatbazis-kezeles” nevű könyvtárba! Nevezze át az adatbázist! A fájl neve ékezetek nélkül: Vezetéknév_Keresztnév_év_hó_nap(a vezetéknév és a keresztnév helyébe a saját nevét helyettesítse be! Pl.: Kiss_Rozalia_2009_09_03). Ezután nyissa meg azt. 

1. Hozzon létre új adattáblát az alábbi öt mezővel, illetve tulajdonsággal!
	Mező neve
	Mező típusa
	Mező hossza

	Termékkód
	Szöveg (Text)
	25

	Tényleges eladás
	Szám (Number)
	Hosszú egész (Long integer)

	Tervezett eladás
	Szám (Number)
	Hosszú egész (Long integer)

	FY
	Szám (Number)
	Egész (Integer)

	Jóváhagyott
	Logikai (Boolean)
	


2. Mentse az adattáblát Eladás néven! 

3. Az Eladás tábla Termékkód és a Termékek tábla Termékkód mezőjének segítségével kapcsolja össze a két adattáblát! 
A kapcsolat egy-a-többhöz típusú legyen! 

4. Az előzőekben létrehozott kapcsolat olyan legyen, hogy ne lehessen olyan termékkóddal rekordot rögzíteni az Eladás táblában, amely termékkód nem szerepel a Termékek táblában! 
5. Rögzítsen két rekordot az Árak táblába! A TermékID-t szabadon választhatja a Termékek tábla Termékkód mezőjéből, az Év és a Hónap mezők értékei az aktuális év és hónap adatai legyenek, míg az ár mindkét esetben 1000 Ft legyen! Zárja be a táblát! 
6. Nyissa meg a Termékek táblát! Törölje az alábbi rekordot: 
	Csoport
	Név
	Termékkód
	Régiókód

	C2
	XY Plotter D5000
	EW
	5


7. Hozzon létre egy lekérdezést a következők szerint:

· A lekérdezés forrása a Termékek és a Régió tábla legyen! A lekérdezés eredményében a Termékek tábla Név és Termékkód mezője, valamint a Régió tábla Régió mezője jelenjen meg! 
· Állítson be olyan feltételt, amellyel azon rekordok jeleníthetők meg, ahol a régió nem Európa, de nem is Dél-Amerika! 
· A lista legyen név szerint rendezett (növekvő irányú)! 
· Mentse a lekérdezést RÉGIÓK néven! 
8. Módosítsa az L5-ös lekérdezést a következők szerint:

· A lekérdezés eredményében csak azok a rekordok jelenjenek meg a Termékek táblából, amelyekhez 400-nál nagyobb, de 700-nál kisebb mennyiség tartozik az Akció táblában! 
· A lekérdezés eredményében ne szerepeljen a Régiókód mező! 
· A lista legyen a Csoport mező szerint rendezett! Mentse, illetve zárja a lekérdezést! 
9. Fordítsa meg az L1 lekérdezésben beállított rendezési irányt az adott mezőre! 
10. Hozzon létre egy új űrlapot a Régió tábla karbantartására! Mentse az űrlapot Régió néven!
11. Hozzon létre jelentést a következők szerint:

· A jelentés a Termékek táblából jelenítsen meg rekordokat az összes mezővel! 
· A jelentésben megjelenő rekordok a Csoport mező szerint legyenek csoportosítva! 
· A jelentést mentse TermékMaxÁrak néven, majd zárja be! 
